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ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням Координаційної Ради 
ГС ВЛР 
від  ___  ___________ 201_ року      протокол № 1
Голова Координаційної Ради

___________________________
ПОЛОЖЕННЯ
про  надходження та порядок використання коштів в ГРОМАДСЬКОЇ СПІЛКИ

“ВСЕУКРАЇНСЬКА ЛІГА РАДІОАМАТОРСТВА, АМАТОРСЬКОГО ЗВ’ЯЗКУ ТА РАДІОСПОРТУ”

РОЗДІЛ І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Положення про  надходження та порядок використання коштів в ГРОМАДСЬКОЇ СПІЛКИ “ВСЕУКРАЇНСЬКА ЛІГА РАДІОАМАТОРСТВА, АМАТОРСЬКОГО ЗВ’ЯЗКУ ТА РАДІОСПОРТУ” (далі – Положення ГС ВЛР) визначає:

1.1.1. Порядок сплати членами ГС ВЛР ЛРУ щорічних членських та інших грошових внесків, їх обліку та використання в ГС ВЛР.

1.1.2. Розподіл функцій та відповідальності щодо збору щорічних членських грошових внесків, їх обліку та використання в ГС ВЛР. 

1.2. Джерелами надходження коштів в ГС ВЛР є:

щорічні, додаткові та добровільні вступі членські грошові внески;

благодійна, добровільна та технічна допомога;

безповоротна фінансова допомога та добровільні пожертвування, надані фізичними та юридичними особами, в т.ч. нерезидентами, як в грошовій, так і в майновій формі;

грошові внески державних органів на реалізацію заходів, проектів і програм в межах статутної мети та завдань ГС ВЛР;

кошти або майно, які отримані відповідно до вимог законодавства у вигляді міжнародної технічної допомоги;
кошти, що отримані від дiяльностi ГС ВЛР та підприємств, заснованих ГС ВЛР;

пасивні доходи, що отримуються  ГС ВЛР від фінансових активів;

інших джерела надходження коштів, які не заборонені законодавством.
1.3. Члени ГС ВЛР сплачують щорічний членській внесок. Ветерани Великої Вітчизняної війни, радіоаматори з обмеженими фізичними можливостями (інваліди першої та другої груп), школярі від сплати щорічного членського грошового внеску та інших грошових внесків в ГС ВЛР звільняються.
1.4. Отримання QSL-бюро карток-квитанцій про підтвердження проведення сеансів аматорського радіозв’язку або факту приймання сигналів аматорської радіостанції для членів ГС ВЛР здійснюється за рахунок коштів ГС ВЛР.

Централізоване відправлення за межи України QSL-карток здійснюється за рахунок коштів членів ГС ВЛР, які сплачуються на розрахунковий рахунок ГС ВЛР у вигляді додаткових членських грошевих внесків.

Централізоване відправлення за межи України QSL-карток, що надійшли від ветеранів Великої Вітчизняної війни, інвалідів першої та другої груп, школярів, здійснюється за рахунок коштів ГС ВЛР у межах затверджених видатків та ліміту коштів ГС ВЛР. 

Рішенням Конференції можуть бути прийняті додаткові соціальні пільги для окремих категорій членів ВЛР у межах визначеного ліміту коштів ВЛР.

1.5. Кошти та майно ГС ВЛР використовуються відповідно до законодавства на реалізацію мети та напрямів діяльності, передбачених цим Статутом, сплати членських внесків до IARU, а також на організаційні та господарські потреби, в тому числі на утримання штатного персоналу, офісно-господарських приміщень, сплату обов’язкових податків і зборів, витрат на централізований обмін QSL-картками, дипломів тощо.

1.6. Фінансовий план прибутків та витрат ГС ВЛР на наступний рік схвалюється Координаційною Радою щорічно на підставах поданих пропозицій. 
1.7. Облік коштів ГС ВЛР та їх використання ведеться в ГС ВЛР, у філіях ГС ВЛР (відокремлених підрозділах ГС ВЛР) та громадських об’єднаннях – членів ГС ВЛР.

РОЗДІЛ ІІ. ПОРЯДОК ВНЕСЕННЯ КОШТІВ
2.1. Внесення коштів у вигляді щорічних членських внесків фізичні особи - члени ГС ВЛР здійснюють до відповідних філій ГС ВЛР, громадських об’єднань – членів ГС ВЛР або безпосередньо до ГС ВЛР. Кошти від інших надходжень вносяться на розрахунковий банківський рахунок ГС ВЛР.
2.2. Грошові надходження приймаються Головами філій ГС ВЛР, громадських об’єднань – членів ГС ВЛР, в яких члени ГС ВЛР стоять на первісному обліку, або уповноваженими ними особами (касирами). Фізичні особи, які стоять на первісному безпосередньому обліку в ГС ВЛР (при Штаб-квартирі ГС ВЛР), кошти приймаються уповноваженою від Штаб-квартири особою, головним бухгалтером або перераховуються безпосередньо на розрахунковий банківський рахунок ГС ВЛР. 

На кошти, що надійшли готівкою від члена ГС ВЛР, виписується відповідний касовий прибутковий ордер та дається йому відповідна квитанція до прибуткового касового ордеру (Додаток 1). 
2.3. Дані про надходження коштів відображаються у відомості на отримання та здачу грошей за щорічні членські внески за рік (Додаток 2) і провадиться відповідний запис у касовій книзі. 

2.4. Зібрані кошти від щорічного членського внеску передаються бухгалтеру ГС ВЛР чи уповноваженої Президентом особі або перераховуються на розрахунковий банківський рахунок ГС ВЛР у загальний фонд ГС ВЛР.
2.5. Перший екземпляр Відомість на отримання та здачу грошей за щорічні членські внески за рік під час передачи до ГС ВЛР готівковою, передається до ГС ВЛР разом з коштами. Як що кошти перераховуються на розрахунковий банківський рахунок ГС ВЛР, то перший екземпляр Відомості на отримання та здачу грошей за щорічні членські внески за рік пересилається до Штаб-квартири ВЛР (допускається пересилання по електронній пошті з підписом посадової особі), фотокопія залишається в Філії ГС ВЛР або в громадському об’єднанні – члені ГС ВЛР.
2.6. Для передачі коштів до загального фонду ГС ВЛР Голова філії, керівник громадського об’єднання або уповноважені особи підсумовують відомість з відображенням загальної суми внесків (цифрами та прописом), а також датою закриття відомості. Не пізніше трьох днів після закриття відомості зазначені особі повинні зібрані кошти внести в касу ГС ВЛР або перерахувати на банківський рахунок ГС ВЛР.
2.7. Кошти в ГС ВЛР приймаються за прибутковим касовим ордером встановленого зразка. Особі, яка вносить кошти, видається квитанція до прибуткового касового із завіренням відбитка печатки ГС ВЛР. 
2.8. Отримані в касу кошти у триденний термін вносяться на поточний рахунок ГС ВЛР до банку, або при необхідності, залишаються у касі ГС ВЛР для використання за призначенням. 
2.9. На фізичних осіб – членів ГС ВЛР, які не внесли щорічного грошевого внеску, керівниками Філій ГС ВЛР та громадських об’єднань – членів ГС ВЛР, призначеною особою Штаб-квартири ГС ВЛР складається окремий список у довільної формі та разом з Відомістю на отримання та здачу грошей за щорічні членські внески за рік подаються до Директора Штаб-квартири ГС ВЛР.
РОЗДІЛ ІІІ. ПОРЯДОК ОБЛІКУ ТА ВИТРАТ КОШТІВ
3.1. Облік коштів та їх витрати ведуться в ГС ВЛР відповідно до вимог законодавства України щодо бухгалтерського обліку та на підставі наказу Організації «Про бухгалтерській облік та облікову політику ГС ВЛР», якій затверджується на кожний наступний фінансовій рік.
3.2. Для обліку використання коштів з каси ГС ВЛР та з каси Філії ГС ВЛР ведуться видаткові ордери (Додаток 3) та касова книга (Додаток 4).
3.3. Інші облікові документи в ГС ВЛР та Філіях ГС ВЛР ведуться відповідно до вимог Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні 
(зі змінами), затвердженого Постановою Правління Національного банку України 
від 29 квітня 2009 року N 252.
3.4. За фактом використання коштів у філіях ГС ВЛР складається відповідний акт, в якому указується мета використання коштів, до акту додається касовий чек (ордер) або інший документ, що підтверджує операцію та здійснюється запис в касовій книзі про використання коштів і складається акт за підписом трьох членів філії. 
3.5. Правомірність використання коштів, що надійшли до ГС ВЛР від філій ГС ВЛР, громадських об’єднань – членів ГС ВЛР або безпосередньо від її членів, перевіряється Ревізійною комісією по мірі необхідності але не рідше одного разу на рік. Результат перевірок доповідається Президенту та Конференції.

3.6. Облік і правомірність використання коштів ГС ВЛР, які використовуються філіями ГС ВЛР або громадськими об’єднаннями – членами ГС ВЛР, перевіряються безпосередньо членами відповідної комісії (групи) цього підрозділу або об’єднання, а при відсутності або необхідності – членами Ревізійної комісії ГС ВЛР по мірі необхідності, але не рідше одного разу на рік. 

РОЗДІЛ ІV. ПОРЯДОК ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ПОЛОЖЕННЯ
4.1 Проект доповнень та зміни до цього Положення розробляється Виконавчою Радою ГС ВЛР та вноситься для розгляду на Координаційної Ради ГС ВЛР.

4.2. Зміни до цього Положення затверджуються рішенням Координаційної Ради ГС ВЛР.

Додаток 1 

Прибутковий касовий ордер (типова форма N КО-1)
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Додаток 2
Форма відомості на отримання та здачу грошей за щорічні членські внески
	ГРОМАДСЬКА СПІЛКА
“ВСЕУКРАЇНСЬКА ЛІГА РАДІОАМАТОРСТВА, АМАТОРСЬКОГО ЗВ’ЯЗКУ ТА РАДІОСПОРТУ”
Ідентифікаційний код                                         ЄДРПОУ [image: image2.png]



_________________________________________________________________________
   (структурний підрозділ ГС ВЛР, юридична особа приватного права – член ГС ВЛР)
________________________________________________________________________________________
 


Відомість № _____

на отримання здачу грошей за щорічні членські внески 20__ року
	Кількість аркушів _______

За цією відомістю здано гривень ____________________________________________
_____________________________________________________ (__________ грн. ___ коп.)
Отримання здійснив ___________________________________
                                             (підпис, прізвище, ініціали)
Перевірив бухгалтер ___________________________________
                                             (підпис, прізвище, ініціали)


	№ з/п
	Позивної сигнал
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Сума щорічного внеску
	Підпис про здачу
	Примітка
(вказується пільгова категорія)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Загальна сума грошей


Відомість склав ________________________________________
                                       (підпис, прізвище, ініціали)
Відомість перевірив _____________________________________
                                              (підпис, прізвище, ініціали)

Примітка. Сторінки 2-ї та 3-ї тощо таблиці нумерувати листи: 2. 3, тощо. Підсумок загальної суми грошей та підписи друкувати на остатньої сторінці. Фізичні особи – члени ГС ВЛР пільгової категорії вносяться у відомість без зазначення суми внеску та без їхнього підпису.
Додаток 3

Видатковий касовий ордер (типова форма N КО-2)
	___________________________________________________
         (найменування підприємства (установи, організації)) 
	Ідентифікаційний
код ЄДРПОУ ___________________ 


Видатковий касовий ордер № ______
від "__" _______________ 20__ р.

	Видати _________________________________________________________
                                                            (прізвище, ім'я, по батькові)
Підстава: _________________________________________________________
Сума _________________________________________________________
____________________________________________ грн. ___ коп.
                                     (словами)
Керівник __________________________________________________
                                          (підпис, прізвище, ініціали)
Головний бухгалтер (касир) _______________________________________
                                              (підпис, прізвище, ініціали)    

  Одержав: _____________________________________________ грн. __ коп.
                                                            (словами)
"___" ________________ 20__ р.     

 Прізвище, ініціали одержувача ____________________  ________________________
                                                                                                                 (підпис одержувача) 

За _______________________________________________________________
      (найменування, номер, документа, який засвідчує особу одержувача)
___________________________________________________________________

Видав головний бухгалтер (касир) ________________________________________
                                                                          (підпис, прізвище, ініціали) 


Додаток 4

Форма касової книги (типова форма N КО-4)
               Лицьова сторінка 
	_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(найменування громадського об’єднання, філії)

Ідентифікаційний код ЄДРПОУ ______________

	КАСОВА КНИГА на 20__ р.
У цій книзі пронумеровано
та прошнуровано ____ сторінок,
опечатано печаткою
М. П.                         Підпис
"___" ________________ 20_ р.
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 Примітка. Ця типова форма застосовується для обліку руху грошей у касі. Кожна сторінка касової книги складається з двох рівних частин: одна з них (з горизонтальним лініюванням) заповнюється касиром як перший примірник та залишається в книзі, друга (без горизонтального лініювання) заповнюється з лицьового і зворотного боків через копіювальний папір і як звіт касира є відривною частиною аркуша. Перші та другі примірники сторінок нумеруються однаковими номерами.

Записи касових операцій починаються на лицьовому боці невідривної частини аркуша (після рядка "Залишок на початок дня").

Спочатку аркуш згинають по лінії відрізу, підкладаючи відривну частину аркуша під ту, яка залишається в книзі. Для ведення записів після слова "Перенос" відривну частину аркуша накладають на лицьовий бік невідривної частини та продовжують записи по горизонтальному лініюванню зворотного боку невідривної частини аркуша.

Бланк звіту до закінчення операцій дня, у який вони проводилися, не відривається.

У рядку форми "у тому числі на зарплату" зазначається сума за відомостями на виплату грошей, що не списана на видаток каси.
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